
 İZMİR KINIK ORGANİZE SANAYİ BÖLGESİ                                                       

BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ İMAR BİRİMİ 

İŞ YERİ AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATI BAŞVURUSU İÇİN GEREKLİ BELGELER  

FİRMA ADI  

ADA/PARSEL  

ADRES  

FAALİYET K.  

GSM SINIFI  

NO BELGELER AÇIKLAMA NÜSHA ONAY 

1 Dilekçe Kınık OSB Bölge Müdürlüğü’nden temin edilecektir. 1  

2 Vekaletname 
Yapı sahibi adına yapılacak başvurularda geçerlidir. 
Yetkilinin imza beyannamesi ve kimlik fotokopisi 
gereklidir. 

1  

3 Başvuru Beyan Formu  
Kınık OSB Bölge Müdürlüğü’nden temin edilecektir. 
Evrak eksiksiz doldurulacak olup, evrak üzerinde 
kaşe, ad-soyad, imza ve tarih bulunacaktır. 

1  

4 Vergi Levhası  1  

5 İmza Sirküleri Günceli teslim edilmelidir. 1  

6 Ticaret Sicil Gazetesi İlanı 
Ruhsat düzenlenecek olan adresteki tesise ve güncel 
unvanına ait kuruluş ilanına ilişkin olmalıdır. 

1  

7 Şirket Sözleşmesi Güncel unvana göre teslim edilmelidir. 1  

8 Tapu  1  

9 Arsa Tahsis Belgesi/Sözleşmesi Kiracı ise kontratı teslim edilmelidir. 1  

10 Aylık Sigorta Prim Bildirgesi Örneği S.G.K. kaydı 1  

11 Yapı Kullanma İzin Belgesi  1  

12 Sanayi Sicil Belgesi  1  

13 Oda Sicil Kayıt Sureti Ege Bölgesi Sanayi Odası’ndan temin edilecektir. 1  

14 Sorumlu Müdür Sözleşmesi 

Firma ile sorumlu tayin edilen kişi arasında noter 
huzurunda sözleşme yapılacaktır. (Yetkiyi veren ve 
alan kişilerin imzası ile ekinde Sorumlu Müdür’ün 
diploma fotokopisi bulunmalıdır.) 

1  

15 Kapasite Raporu 
Kınık OSB adresli olacaktır. Ege Bölgesi Sanayi 
Odası’ndan temin edilecektir. 

1  

16 Motor Gücü Beyanı 

Günceli teslim edilmelidir. Motor Beyanına uygun 
olarak kurulu makinalar ve motorlar, motor yerleşim 

planı üzerinde liste sıra no ve adı ile belirtilip kaşeli 
ve ıslak imzalı olarak teslim edilmelidir. 

1  

17 Makine Yerleşim Planı 
Vaziyet planına işlenmelidir. Kaşe ve ıslak imzalı 
olmalıdır. 

1  

18 İtfaiye Raporu 
İtfaiyeden temin edilecektir. Kaşe ve ıslak imzalı 
olmalıdır. İtfaiye raporu olmadan ruhsat 
düzenlenemez. 

1  

19 
İşyeri Hekim Sözleşmesi, İş Güvenliği Uzmanı 
veya OSGB Sözleşmesi 

Uzman ve hekimin Ç.S.G.B.’ dan yeterlilik belgesi ile 
İSG-Kâtip’ten onaylı sözleşmeleri sunulması 

zorunludur. 

1  

20 Risk Analizi ve Acil Durum Planları 

…tarafından yetkilendirilmiş İş Güvenliği Uzmanı 
veya O.S.G.B.’ler tarafından hazırlanacak olup, 
hazırlayan uzmana ait Ç.S.G.B.’ dan yeterlilik belgesi 
ile İSG Kâtip’ ten onaylı sözleşmeleri sunulması 

zorunludur. 

1  
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21 ÇED Raporu Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü’ne başvurulacaktır. 1  

22 Çevre İzni 
Tabi ise Çevre İzni Belgesi, tabi değil ise kapsam dışı 
yazısı teslim edilmelidir. 

1  

23 
Entegre Çevre Bilgi Sistemine Kayıt Yapılması, 
Sıfır Atık Kaydı Ekran Görüntüsü 

Kayıt çıktısı verilecektir. 1  

24 Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortası 
Yanıcı, parlayıcı, patlayıcı, yakıcı madde ihtiva eden 
ve/veya işyeri sigorta poliçesi. 

1  

25 

İş Akış Şeması ve Açıklama Raporu ile Tesis İçini 

Gösterir 3 adet Fotoğraf ile Tesis Dışı Cephesini 
Gösterir, Dört Tarafından Çekilmiş 4 adet Fotoğraf 

Açıklama raporu üretim prosesi ile ilgili bilgileri 
içermeli ayrıca, talep edilmesi durumunda ürün ve 
hammaddelere ait MSDS formlarını da içerecektir. 
Fotoğraflar kaşe ve ıslak imzalı olmalıdır. 

1  

26 Tesis Genel Vaziyet Yerleşim Planı 
En az A3 boyutunda, Mimar veya harita mühendisince 
onaylı, tesis büyüklüğüne göre ölçekli ve okunaklı 
olacaktır. Kaşe ve ıslak imzalı olmalıdır. 

1  

27 
Şehir Şebeke Suyu Bulunmayan Yerlerde İçme ve 

Kullanma Suyu Teminiyle İlgili Belge 

Son 6 ay içerisinde alınan içme veya kullanma 
sularına ilişkin faturalar, kullanılan ve içme sularına 

ilişkin mikrobiyolojik analiz, kuyular için Yeraltı 
Suyu Kullanma İzin Belgesi vb.) 

1  

28 “Borcu Yoktur” Yazısı 
Kınık OSB Bölge Müdürlüğü’nden temin edilecektir. 
Dilekçe ile başvurulmalıdır. 

1  

29 Ruhsat Hizmet Bedeli GSM Ruhsat Harcının Ödendiğini Gösteren Dekont 1  
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Ad-Soyad : Simge ŞENGÜL 
Unvan  : Mimar 
Mail Adresi : simge.sengul@kinikosb.org.tr 
İletişim Bilgileri : 0232 687 33 30 – 1204 
    0501 755 91 81                                                 
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